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A kozbeszerzési eljardsok egyre fontosabb szerepre tesznek szert a kozérdeket
szolgalé beruhdzasok, a kozszervezeteket érint6 projektek megvaldsuldasa terén. Az
onkormanyzatok beszerzései a megfelel6 feltételek teljesiilése esetén kozbeszerzés
kotelesek. A kozbeszerzési eljarasok lényege, hogy az 6nkormdanyzat szdmara beszerzendd
eszkOz, szolgdltatas, épitési beruhazasi és egyéb koltségek ne haladjak meg a szokasos piaci
arat, megfelel6en részletezett és ily mddon ellenérizhetéek legyenek. Amennyiben az
onkormdanyzat megvaldsitandd beszerzései, a kozbeszerzésekrél szélé 2003. évi CXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatadlya ald tartoznak, Ugy a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaért, a Kbt. elveinek és rendelkezéseinek betartasaért és ennek dokumentalasaért

- mint ajanlatkéré — felelds.

1. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa Aldebré Korjegyzoségben

A kozbeszerzési folyamatok vizsgalata fontos kiegészitése lehet a szervezetfejlesztési
tevékenységlinknek, mivel a megvaldsulé tevékenységek, projektek, beruhazasok és
altaldban a beszerzések fontos részét alkotjak az donkormanyzatok koltségvetésének a
kiadasi oldalon. Fontos kozérdek, hogy ezek a beszerzések idomuljanak a piacon taldlhaté
hozzavetbleges arakhoz, ar-érték aranyokhoz, amit azzal lehet leginkdbb elérni, hogy az
adott kiadas (projekt, beruhazas stb.) megvaldsitéjat verseny utjan valasszak ki, melyben
arajanlatok bekérésével dénthet a megbizd, esetiinkben Aldebré Kézség Onkormanyzata a
jelentkez6k kozul, kivalasztva a legmegfelel6bb, a szolgaltatasok vagy termék illetve az ar
tekintetében legjobb megvaldsitot, szallitot. A torvényben szigorian meghatdrozott
feltételek mellett megvaldsitott kozbeszerzési folyamatok azonban hatassal vannak a
korjegyz6ség szervezetére is, nem csak a koltségvetésben jelentkezé kiadascsokkenés, illetve
a bevételi oldalon jelentkez6 forrasbdviilés szempontjdbdl,hanem hatdssal van az eljardst
lebonyolitd szervezeti tagok, munkavallaldok tevékenységi korére, arra a feladatmennyiségre,
amit el kell 1atniuk. Hatassal van tovabba a vezet6k elfoglaltsdgara, illetve a koltségvetésre
egyarant, hiszen Aldebr6 esetében altalaban kiilsé vallalkozas vezényli le a kozbeszerzési
folyamatot.

A kozbeszerzési eljaras altalaban a kovetkezé menetben zajlik : éves kozbeszerzési

tervet készitenek, illetve éves statisztikai Osszegzést. Dontési jogkorrel a korjegyz6



rendelkezik. Az eljards lefolytatdsa az eljarast megindité dontéssel kezd6dik, majd elkészitik a
dokumentdaciét. Az eljards az ajanlatok felbontasaval és a szakvélemény alapjan megszilet6

dontési javaslat megfogalmazdasdaval folytatddik, majd az eredményhirdetéssel zarul.

A Képvisel6testilet dontéseinek el6készitése és a dokumentacié nagyobb feladatot
mér a dolgozdkra, a dontés meghozasa soran pedig figyelembe kell venni a hivatal pénzigyi
és iranyitasi szerkezetét, hogy a legmegfelel6bb ajanlatot tudjak elfogadni. A kdézbeszerzés
megvaldsulasa viszonylag kevés id6t emészt fel a tobbi, rendszeres tevékenységhez képest,
egy évben tobb eljarast is lefolytatnak. A kdzbeszerzési eljardsok meghatarozott torvényi
el6irdsait nem lehet megvaltoztatni, leegyszerUsiteni sem. A kdzbeszerzés egyszer(ibb vagy
targyaldsos modja kozott lehet kiilonbséget tenni. A kozbeszerzések lefolytatasaért a
gazdalkodasi el6add és a korjegyz6 a felelds, illetve igénybe veszik kozbeszerzési tandcsadd

szolgdltatasait is, mivel ez 2005 6ta kotelez6 az eljaras lefolytatasa kdzben.

A kozbeszerzés torvényi hattere, a megszabott hatarértékek (pl. nemzeti értékhatar,
kdzosségi értékhatar) maguk is valtoznak, ezzel folytonos kihivas elé allitva az 6nkormanyzati
munkat, hiszen kiemelten kozcélu jellegénél fogva a telepiilés dnkormanyzata évente
tobbszoér, magasabb kiadast jelent6 beszerzések esetén koteleses lefolytatni az eljarast.
Folytonos felkésziiltséget sziikséges nyujtani, ahhoz, hogy a folyamat torvényi, gazdasagi
hatterét ért6en és a kozérdeknek megfelelGen ellenérizzék, hajtsdk végre a kivalasztasi és

megvaldsitdsi folyamatot.

1.1. A helyszinen készitett interjuk osszefoglalasa

Aldebr6é korjegyzGségi hivatalanak fejlesztése sordn tobb alkalommal tartottunk
megbeszéléseket a kozbeszerzési folyamatokrdl, ennek ellenére a kérdezettek csak
szlkszavUian tudtak nyilatkozni a folyamataikrdl, mert a kdzbeszerzési tevékenységiket
alapvet6en a torvényi elSirdsok szerint, a 2003. évi CXXIX. térvény, az un. Kbt. pontjainak
figyelembe véve végzik. Ezért szervezetfejlesztéslinket féleg a torvény pontjainak, a
kozbeszerzési folyamat |épéseinek és szabdlyozdsanak kitételeinek értékelésével,
atbeszélésével toltottik. 2005 ota kotelez6 kozbeszerzési tanacsadd foglalkoztatasa,

amelynek segitségével a korjegyz6séghez tartozd dnkormanyzatok prébalnak eleget tenni a



kozbeszerzési torvényben elGirtaknak. A kozbeszerzési tanacsadé(k) foglalkoztatasaval
vezetik le a kozbeszerzési folyamatokat, latjak el a torvényességi kritériumok bevezetéséhez
illetve megtartdsdhoz sziikséges tevékenységeket. Példaként emlitették a kozbeszerzési
szabdlyzat pontositasat, amely a jov6ben tervezetten valtozd torvényi feltételek esetén
sziikséges lesz, valamint hozzdjarul ahhoz, hogy a szabdlyozas egyre részletesebb legyen és
lefedje a terilet specialis kérdéseit is, részletgazdagon és érthetéen nydjtson tdmaszpontot a
szervezet kOzbeszerzési tevékenységéhez. Utoljara a projekt soran megbizott kdzbeszerzési
tandacsado céggel kotott megallapodas sordn keriilt sor a dokumentum atvizsgalasara.

Beszamoltak arrdl, hogy tervezik, illetve részben megkezdték a kozbeszerzési
bizottsag atalakitdsat, aktualizdlasat is. Ez szintén problémas terllet a korjegyz6ségben,
mivel az ideiglenes bizottsagok létrehozdsa mindig képviselGtestiileti dontés flggvénye,
amihez sziikséges el6zetes munka, elGterjesztés és az elfogadas keresztiilvitele. IdGigényes,
hosszadalmas folyamat, amely alapvetéen meghosszabbitja a kozbeszerzési eljardsok
kezdeti, el6készité szakaszat. Az SzMSz Ill. pontjanak 3.§-anak els6 pontja szerint bizottsag
akkor hozhato létre, ha a telepiilés, az 6nkormanyzat el6tt allé feladat ezt megkivanja. A
bizottsagot a KépviselGtestiilet hozhatja létre és tulajdonképpen a testilet munkajanak
megkonnyitése a bizottsagok célja. A bizottsag feladata a képviselGtestiilet hataskorébe
tartozé Ggyek véleményezése és a dontések el6készitése és a javaslattétel. A bizottsag tagjait
(6 tag+ az elnok) a képviselGtestiilet bizza meg és hatarozatlan ideig végzik munkdjukat. A
bizottsadg allaspontjanak érvényesitéséhez Ossze kell hivni a testlletet, mivel a bizottsag
elndke csak ilyen moddon nyilvanithat véleményt, illetve szamolhat be a bizottsag
munkajardl. A bizottsdag munkajahoz kapcsolddé adminisztraciot a korjegyz6ség latja le, ezzel
tovadbb novekszik az elvégzendd feladatok szama, ami a kis |étszam és a sz(ikos id6 és anyagi
keretek mellett megterhel6 is lehet a szervezet szamara.

A bizottsagban felmeril6 kezdeményezések értékelésére illetve tovabbi
megfontoldsara 15 napja van a bizottsdg elnokének, az alaptalan kezdeményezéseket
elutasithatja az elnoki poszt betéltéje.

A kozbeszerzési eljarashoz ellendrzési folyamatoknak is kapcsolédniuk kell, mivel az
eljarasok kiemelten kozcélu jellege miatt szlikséges visszacsatolasok beépitése. Fontos, hogy
az 6nellenérzés megvaldsuljon, mert a szabalyossdgi vizsgalatok soran felmeril6é problémak
tobb szervezeti energidt kotnek le, mintha a folyamattervezés, megvaldsitds szakaszdban

torténik meg az egyes lépések, tevékenységek ellenbrzése.



1.2. Dokumentumok bemutatasa, elemzése

Az interjuk mellett kozbeszerzések vizsgdlatanak masik fontos dokumentuma a
kozbeszerzési terv, amely tartalmazza, hogy mi a kdzbeszerzés targya, mennyisége, milyen
kozbeszerzési érték az iranyadd az eljarasban, mi az irdanyadd eljarasrend és a tervezett
eljarasi tipus. Emellett tartalmazza a kozbeszerzési eljaras kezdetét és a projekt varhatd
befejezésének id6pontjat. A kozbeszerzési tervet a polgdrmester javaslatdara a
képvisel6testiiletnek kell elfogadnia, illetve a terv mddositasdhoz is szlikség van a testilet
dontésére.

Aldebré kozbeszerzési tervében 4 kategdriaba sorolhatdk a kdzbeszerzési eljarasok.

e Arubeszerzés soran a kdzbeszerzés célja, hogy az aru a piaci arnal nem magasabb
aron jusson az onkormdnyzat birtokdba, valamint, hogy a szallitd kivalasztasa
torvényes és a szervezet szamara a legkisebb koéltségen valdsuljon meg.

e Epitési beruhazas esetén dnkormanyzatok esetén gyakran eléforduld beruhazasi
fajtardl beszélhetiink, melyet Aldebré esetében is killsé partnerrel végeztettek el.
A partner kivalasztasakor az 6nkormanyzatnak alapvetd érdeke, hogy lehet6
legalacsonyabb aron és a legjobb minGségben késziljon el az épilet, a
megvaldsitandd projekt. Az kivalasztott partner munkavégzése ezek utan részben
az onkormanyzat felelGssége is, hiszen az ajanlatok atvizsgdlasakor a testiilet és a
polgarmester dont a kivitelez6rél és a meghatarozott szerzédési feltételekrdl.

e Szolgaltatds megrendelése soran legaldabb ilyen felel6sséggel tartozik az
ajanlattevé o©nkormanyzat, mint a ajanlatot benyujté szolgaltatd szervezet,
sziikségesnek tartjuk, hogy az dnkormanyzat megtalalja azokat a biztositékokat,
amelyek hozzasegitik a korrekt partneri viszony és a sikeres szolgdltatas
igénybevétel megvaldsulasahoz.

o Epitési koncesszi6 esetében kiilon feltételeknek is meg kell felelni a kézbeszerzést
lefolytatd szervezetnek, hiszen az épitéshez nem kapcsolddik a hasznalati jog is
automatikusan. Az épitési koncessziora a Kbt. tartalmaz altaldanos el8irasokat,

részletesen pedig a 162/2004. Korm. rendeletben olvashatunk réla. Az



ajanlattevéknek - ajanlatuk megtételénél - e rendelkezéseket mindenképpen
ismernitk kell, annak ellenére, hogy az ajanlat szabdlyozasanal a jogszabalyok
konkrétan nem térnek ki az épitési koncesszidéra vonatkozo sajatossagokra. A Kbt.
26. §-a értelmében az épitési koncesszid olyan épitési beruhazas, amely alapjan
az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott
idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal

egyutt.

Mivel az 6nkormanyzatnal nem gyakori az épitési koncesszid, mint kozbeszerzési forma,
ezért a kovetkezdben attekintjiik a folyamatat, feltételeit. Az épitési koncesszionak az alabbi
feltételeknek kell megfelelnie a kozbeszerzési levelek 2005. méjus 27-1 szdmanak

megfelelden:

,,- @ dokumentacio tartalma a jogeros, végrehajthato és érvényes épitési vagy létesitési
hatosagi engedélyokirat és a hozza tartozo tervek alapjan készitett, az épitmény helyszinét,
kornyezetét, a kész, megépitendo dllapotat - az ajanlataddshoz sziikséges és elégséges modon

- r0gzito irdasos dokumentumok és tervrajzok osszessége;

- a dokumentdacioban meg kell hatarozni, az épitmény jellegének megfelelo szakteriileti
sajatossagoknak, tartalmi kovetelményeknek megfelelo részletezettséggel: az épitményrészek,
a szerkezeti elemek, a beépitett berendezések stb. térbeli elhelyezkedését, méretét,
mennyiségét, a kész dllapotra vonatkozo miiszaki és mindségi kovetelményeket, az épitmény
megvalositasat, a kivitelezés modjat befolydsolo koriilményeket, szolgaltatasokat, tovabba az
ajanlattételt lényegesen befolydsolo, épitési beruhazasnak nem mindsiilo, de azzal egyiitt
elkészitendo munkakat,

- a dokumentdaciot legalabb az itt meghatarozott daltalanos tartalommal, az épitmény
jellegének megfelelo szakteriileti sajatossagok részletes tartalmi kovetelményeinek
megfelelden, az egyes munkarészeket a sziikséges szakagi bontasban és részletesseggel kell
elkésziteni; veégiil

- a dokumentdacio lehet kiviteli terv is, épitéstechnologiai, gyartmany-, részlet- stb. tervek
nélkiil.

A kormanyrendelet szerinti részletezett kovetelmények:

- alapadatok, okiratok: az épitési beruhdzas targyat képezo épitmény, épitési munka jellemzo
adatai: az épitmény, épitési munka eloirasok szerinti szabatos megnevezése, az épitmeény, az
épitési munka helye, az épitmény, az épitési munka meghatdrozo paraméterei
(teljesitoképessége, kapacitdsa, befogadoképessége, féerohelyszama, jellemzo mérete stb.), az



”or

épitési munka jellege (uj épitmény épitése, atalakitas, bovités, bontas stb.), az épités kivant
kezdési és befejezési idopontja;

- elozményokiratok (mdsolatban): jogerds, végrehajthato és érvényes épitési (létesitési)
engedeély, felmentések, valamint eltérési engedélyek jogszabalyoktol, miiszaki és egyéb
hatosagi eloirasoktol;

- az ajanlatkeéro altal meghatarozott kiilonleges kovetelmények, kériilmények, szolgaltatasok: -
az épitesi munkat befolydsolo, atlagostol eltérd koriilmények, illetve kérnyezeti tényezok
(forgalom folyamatos fenntartdasa, mas vallalkozonak egyidejiileg a térségben végzett
tevekenysége, kornyezet-, természet- és orokségvédelmi kovetelmények, munkavégzési idoszak
korlatozasa stb.), a megbizo altal nyujtott szolgaltatasok (felvonulasi épiilet, villamos energia,
épitogeép, kiviteli tervek stb. rendelkezésre bocsatdsa),

- a dokumentdacio tervezojének nyilatkozata a jogszabalyok, a miiszaki és egyéb eloirasok,
valamint az alapadatokban és okiratokban foglalt kévetelmények betartdasarol, valamint arrol,
hogy a dokumentdcio a jogeros és végrehajthato épitési (létesitési) engedélyben és a hozza
tartozo engedélyezési tervekben foglaltaknak megfelel.

Tovabbi részletezett kovetelmény a kozbeszerzési miiszaki leiras, az épitési beruhdzas targyat
képezo épitményre, épitési munkara vonatkozoan, a Kbt. 58. §-a és 190. §-a szerint, ezen

beliil:

- az épitmeény, az épitési munka altalanos leirdsa: telepités, kornyezeti kapcsolatok,
rendeltetés, funkcio, technologia, akadalymentesités, tizemeltetés stb., az épitmenyrészek,
rendeltetési egységek, helyiségek stb. tervrajzokra utalo felsoroldsa és azok kialakitasanak,
kovetelményeinek, igényszintjének, felszereltségének stb. részletes meghatarozasa;

- a tervezett miiszaki megoldasok (épitményrészek, szerkezetek, berendezések, késziilékek,
vezetékek, rendszerelemek stb.) tervrajzokra azonosithatoan utalo leirdsa: az anyagminoségek
és egyeb kovetelmények, figyelembe veendo szabvanyok, miiszaki kovetelmények
meghatarozasaval, részletesen ismertetve a javasolt és a miiszaki dokumentacioban
kidolgozott megoldasokat, és megjeldlve az egyenértékii alternativ miiszaki megoldasok
lehetséges koreét;

- mindségbiztositasi, munkavédelmi és biztonsagi kdvetelmények ismertetése.
Tovabbi kovetelmény a miiszaki terv, ezen beliil:

- helyszinrajz(ok), amely(ek) tartalmazza (tartalmazzak) az épitési teriiletet, a meglévo, a
megmarado, az elbontando és a tervezett épitményeket, névényzetet, jellemzo
terepmagassagokat, az épitmeények, illetve energia- és kozmiihalozataik osszefiiggéseinek
dttekintéset,

- dltalanos tervek - alaprajzok, vizszintes és fiiggoleges metszetek, hossz-szelvények,
keresztszelvények, nézetek stb., amelyekbdl az épitmény és részei, térbeli elrendezése, méretei,
szerkezetei, anyagai, berendezései stb. megallapithatok, és a mennyiségi kimutatas
ellendrizheto, illetve a kivitelezéshez sziikséges tovabbi részlet- és technologiai, gyartmany-,
szerelési és egyeb miiszaki tervek elkészithetok; illetoleg



- részlettervek, az épitmény olyan részeinek, szerkezeteinek és azok osszeépitésének rajzai,
amelyek az dltalanos terveken kelloen nem abrdzolhatok.

Végiil un. részletezett kdvetelmény a kéltségveteési kiirds, mennyiségi kimutatas: kéltségvetési
kiiras (arazatlan) minoségi kovetelményekkel, mennyiség kimutatas az épitmeény jellege
szerint sziikséges szakagi bontasban és részletezettséggel, konkrét gydartmanyok, markak
megjelolése nélkiil.”

2009-ben és 2010-ben Aldebrd Kézség Onkormdényzatanak hiarom kézbeszerzési eljirasa
volt. Mindharom esetben nemzeti értékhatar szerinti kdzbeszerzési folyamatrdl beszéliink,
illetve nyilt kozbeszerzési eljarast folytattak le. Két eljaras épitési beruhazasnak mindsilt, a
Gazdahaz kialakitdsa és az dvoda feldjitdsa, valamint a szervezetfejlesztési tevékenységhez

kothet6 kozbeszerzési eljaras.

ré

2. A kozbeszerzés definicioja, fajtai és torvényi hattere

Az Orszaggylilés a kozpénzek ésszerl felhasznaldsa atlathatésaganak és széles kord nyilvanos
ellen6rizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében - Osszhangban a kozbeszerzések terén nemzetkozi
szerzGdéseinkkel és az Eurdpai Kozosség jogszabalyaival — alkotta meg a kozbeszerzési
torvényt.

A kozbeszerzési szabdlyrendszer a versenyelvl szabdlyai révén azt segiti el6, hogy a
kOozbeszerzési szerz6déseket mindenfajta diszkriminacio nélkil a legjobb ajanlatot tevé
nyerje el: az, akinek ajanlata leginkdbb eleget tesz ,a pénzért valddi értéket” (best value for
money) elvének. A kozbeszerzés a kozpénzbSl megvaldsitott beszerzések raciondlis
koltségkihatasat, a kdzpénzbdl beszerzett javak optimdlis mindségét, az allamhaztartasi
forrasokbdl lebonyolitott beszerzések atlathatésagat és az esélyegyenlGségen alapuld
verseny megvaldsulasat tudja elbsegiteni. A versenysemlegesség, az atlathatdsag és az
ellenérizhet6ség pedig csokkenti a korrupciét, és megakaddlyozza a kozpénzekkel vald
visszaéléseket.

A torvény harom kozbeszerzési értékhatarrendszert és ehhez kapcsolédd harom - egymastol
nem teljes mértékben eltéré - eljarasi rendet kilonboztet meg: az eurdpai kozosségi

értékhatarokat eléré vagy azt meghaladd értékl kézbeszerzéseket, tovabba az Un. nemzeti

értékhatarokat elérd, de a kozosségi értékhatarokat el nem érd értékil kozbeszerzéseket, és



végil a nemzeti értékhatarok alatti érték(i kdzbeszerzéseket (Un. egyszer(i kdzbeszerzési

eljards). A kilonbozo értékl kozbeszerzéseket a torvény kiilon részei szabdlyozzak:

- az eurdpai kozosségi értékhatarokat elér6 vagy meghaladd értékd kdozbeszerzéseket a
torvény masodik része (21-239. §),

- az ezek alatti, de egyben a nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalado érték(
kozbeszerzéseket a torvény harmadik része (240-291. §),

- a nemzeti értékhatarok alatti értékl kozbeszerzéseket pedig a torvény negyedik része (292-

302. §) szabdlyozza.

Aldebré Kézség Onkormanyzata, mint ajanlatkéré az ajanlatok elbirdldsanak befejezésekor
kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerint irdsbeli 6sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrél. Ezt az Osszegezést az Eurdpai Bizottsag, illetGleg a Kozbeszerzések Tanacsa
kérésére meg kell kildeni. Az Eurdpai Bizottsag részére az Osszegezést a Kdzbeszerzések
Tanacsan keresztiil kell megkildeni.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel)
kell az ajanlati felhivds, a dokumentacido és az ajanlat tartalmanak megfeleléen irdsban
megkotni. A szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindsil. A szerz8dés
nyilvdnosnak minGsilé részét az ajanlatkéré - amennyiben rendelkezik honlappal - a

szerz8dés megkotését kovetden haladéktalanul koteles kdzzétenni honlapjan.

A kozbeszerzés az allamigazgatdsi és egyéb koltségvetési szervek kozszolgaltatd
tevékenységiikkel kozvetlenlil Osszefliggé arubeszerzéseinek, épitési beruhazasainak és
szolgaltatasi megrendeléseinek kiilon torvényben meghatarozott kore, amelynek
értékhatarat Magyarorszagon az éves koltségvetési torvény allapitja meg. A Magyarorszagon
2004-ig hatalyos (1995. évi XL.) torvényt az EU-belépés el6tt egy alaposan atdolgozott, az
EU-s jogharmonizacié kovetelményeinek megfelel6 mdsik torvény vdltotta fel (2003. évi

CXXIX. tv.).

Vagyis a fentiek alapjan: a kOzbeszerzési eljaras olyan torvény altal szabalyozott eljaras,
amelyet az ajanlatkéréként meghatdrozott szervezetek (kozvetlen vagy kozvetett

kozpénzfelhasznaldk) visszterhes szerz6dés megkotése céljdbdl meghatarozott targyu és



értékl beszerzések megvaldsitasa érdekében kotelesek lefolytatni. Némi leegyszer(sitéssel:
a kozbeszerzési eljaras a kdzpénzfelhaszndlok formalizalt szerz6déskotési rendje. (Ptk.: a

szerz6dés az ajanlat elfogadasaval jon |étre — a kozbeszerzés ennek egyfajta rendje).

A Kbt. az eltérést nem engedd torvények kozé tartozik (példaul ilyenek az adétorvények is).
Ez annyit jelent, hogy a Kbt. szabalyaitdl csak ott és annyiban lehet eltérni, ahol ezt maga a

torvény kifejezetten megengedi.

A torvény ugyanakkor nem terjed ki minden részletre, igy az eljarassal kapcsolatos technikai
részletek szabadon kialakithatéak (ajanlatok példanyszama, csomagoldson feltlintetett
adatok, stb.). Ezért a kdvetkez6ekben Aldebré Onkorményzatara (tovabbiakban ajanlatkérd)
érvényes, a kozbeszerzési eljarasrend a Kbt. daltal nem szabdlyozott kérdésekhez ad
Utmutatdsokat az Onkormdanyzat kdzbeszerzésével kapcsolatos feladatokat, az eljarasba
bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok

dokumentdlasi rendjével kapcsolatban.

2.1. K6zbeszerzés szereplGi

A kozbeszerzési eljarasoknak sziikségszerlien két fGszerepl6je van: a megrendel6

(ajanlatkérd) és a vallalkozé (ajanlattevé).
Az ajanlatkér6k kozott lehetnek:

e az dllam, a regionalis és helyi hatdsagok; - ebbe a kategéridba tartozik Aldebrd
Onkormanyzata is

e azun. kozjogi szervezetek;

e ezek tarsulasai.

e Meghatarozott feltételek fennallasa esetén egyéb szervezetek, kilondsen, ha
kOzbeszerzését az el6z6ekben felsorolt szervek koltségvetési vagy EU forrasbdl

tdmogatjak.



0 Kivételek: a Kbt. rendelkezéseit nem kell alkalmazni kilon meghatdrozott
esetekben (allamtitkot, nemzetbiztonsagi érdeket érint6, védelmi, katonai,

beszerzésekre, egyes nemzetkozi eljarasrendek alkalmazdsa esetén, stb.)

Az ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkili gazdasagi
tdrsasag vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetGleg amely a kozbeszerzési
eljdrasban ajanlatot tesz; ajanlattevének mindsil a kulfoldi székhelyl vallalkozas

magyarorszagi fidktelepe is.

Tobb ajanlattevé kozosen is tehet ajanlatot (konzorcium). Ehhez Uj gazdasagi tdrsasagot is

alapithatnak, ha sziikséges (az ajanlatkéré ezt el is irhatja).

A vdllalkozénak lehetnek alvallalkozoi is. Az alvallalkozd az a szervezet (személy), amellyel
(akivel) az ajanlattevé a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés teljesitése

céljabol, e szerz6désre tekintettel fog szerzédést kdtni vagy modositani.

e Nem konzorciumi tag.

e Akozbeszerzés értékének 10%-a feletti alvallalkozot az ajanlatban nevesiteni kell.

e Az ajanlattevé a kozbeszerzési eljarasban torténd részvételhez tamasztott
alkalmassagi  kovetelményeknek  (pénzligyi-gazdasagi ill.  mdszaki-szakmai
alkalmassag) megfelelhet ugy is, hogy mas szervezet eréforrdsaira tdmaszkodik. Ez a
szervezet nyilatkozik a kizdré okok hianyardl. Az eljarasnak nem résztvevgje, de
er6forrasait felhasznaljak.

e Eztazintézményt a lehet8ségek szerint megszoritdan alkalmazzak.

2.2. A kozbeszerzési eljaras célja

A kozbeszerzés célja, hogy — a kdzosségi joggal 6sszhangban — biztositsa

e az allamhaztartasi forrdsokbdl lebonyolitott beszerzések atlathatésagat a korrupt

magatartdsok visszaszoritasa, megel6zése érdekében,



jogbiztonsagot, kozélet tisztasdgat azzal, hogy a kozbeszerzési szerz6déseket
mindenfajta diszkrimindcidé nélkdl, a legjobb ajanlatot tevd nyerje el (adott pénzért a
legjobbat —elv érvényesitése)

a nyilvanossagot a versenysemlegesség, az esélyegyenlGségen alapuld tiszta verseny
megvaldsulasa érdekében,

a kozpénzek hatékony felhaszndlasat (racionalis koltségkihatast, kozpénzbdl
beszerzett javak optimalis mindségét),

az okoldgiai és kornyezetvédelmi célok érvényesiilését a kornyezetet legkevésbé
szennyezd, terhel6 megoldasok elényben részesitésével.

ésszer(i mozgasteret az ajanlatkérd szamara beszerzései megvaldsitasahoz.

2.2.1. Kozbeszerzési alapelvek Aldebré Kozség Onkormanyzata miikodésében

Verseny tisztasaga: lényege, hogy mind az ajanlatkér6, mind az ajanlattevé a
versenyben csak tiszta eszk6zoket alkalmazhat,

Verseny nyilvanossaga: a koézpénz-felhaszndlas ellendrizhet8ségét szolgald alapely,
mely azt is biztositja, hogy valamennyi érintett ugyanazt a tajékoztatast kapja az
eljards soran,

EsélyegyenlGség és egyenlé bandsmod: az ajanlatkéré azon kotelezettsége, hogy
egyik ajanlattevének se kedvezzen, vagy nyujtson megengedhetetlen el6nydket.
Nemzeti elbanas: az unids tagallamok, valamint azon allamok ajanlattevéi és arui
szamara kell nemzeti elbdnast biztositani, amely orszagok tekintetében Magyarorszag

ilyen (nemzetkdzi szerz6désben) kotelezettséget vallalt.

2.3. A kozbeszerzés formai

A kozbeszerzésnek tobbféle formaja lehet értékhatartdl (pl. nemzeti, EU-s) eljarasi formatadl

(pl.

nyilt, meghivasos), a kozbeszerzés targyatdl (pl. tervpdlyazat) stb. fliggéen, a

kozbeszerzési torvény alapjan.



1. A kozbeszerzési értékhatarok szerint
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o akozosségi értékhatarokat eléré vagy meghalado érték
e anemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalado érték

e anemzeti értékhatarokat el nem éré (egyszer(i) beszerzések.

2. Beszerzés targya szerint

Fontos kiemelni, hogy amennyiben a beszerzés tobbféle, szikségszerlen 0Osszefliggh

beszerzési targyat (pl. drubeszerzést és szolgaltatdst egyszerre) is tartalmaz, akkor a

beszerzésben dominans targyra kell alkalmazni a szabalyokat (pl.: ha az egész beszerzésbdl

az arubeszerzés 10 millio forint, szolgaltatasi rész pedig 2 millié forint, az egész beszerzésre

az arubeszerzés szabalyait kell alkalmazni). Az Uj szabdlyozasban valdszin(leg ettdl eltéré

értékek bevezetése varhato.

Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak,
haszndlati joganak, illet6leg hasznositdsdra vonatkozé jognak (vételi joggal vagy
anélkil) megszerzése az ajanlatkéré részér6l. Az arubeszerzés magaba foglalja a
bedllitast és az lzembe helyezést is.

Epitési beruhazas valamilyen épitmény kivitelezésére és atvételére iranyul, amely
munka lehet f6vallalkozas (teljes kord, ,kulcsrakész” kivitelezés), a torvényben
meghatdrozott egyedi épitési tevékenység, tervezési tevékenység (épités részeként,
vagy 6nalléan, tervpdlyazati eljaras keretében)

Szolgaltatds: minden olyan tevékenység, amely a fentiek alapjan nem mindsil
arubeszerzésnek, vagy épitési beruhazasnak, beleértve a tervpalyazatot is
Szolgaltatdsi koncesszié: olyan szolgaltatds megrendelés, amely alapjan az
ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa a szolgaltatas nyujtasaval osszefliggd hasznositasi jog
meghatdrozott id6re tortén6 datengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyuitt

Epitési koncesszid: olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi jogdnak meghatdrozott id6re torténd

atengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgdltatassal egyitt.



3. Beszerzés becsiilt értéke

A kozbeszerzés értékén azt a legmagasabb Osszeg( - altalanos forgalmi add nélkil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, mely a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért kért,

illetéleg kinalt.

Akkor kell alkalmazni az adott szabalyozasi szintre vonatkozd rendelkezéseket, ha a
beszerzés becslilt értéke eléri, vagy meghaladja az adott szintre iranyado értékhatart, melyek
folyamatos figyelemmel kiséréséért és a szabalyzatban torténé atvezetéséért a korjegyz6 a

felelGs.
Az arubeszerzés becsult értéke:

a) olyan szerz6dés esetében, amelynek tdrgya dolog haszndlatdra, illet6leg
hasznositdsara vonatkozé jognak a megszerzése
hatarozott idére, 1 évre vagy anndl rovidebb idGre kotott szerz6dés esetén
a szerz8dés idGtartama alatti ellenszolgaltatas
e az egy évnél hosszabb idére kotott szerz6dés esetén a szerz6dés idétartama alatti
ellenszolgaltatds, beleértve a becsilt maradvanyértéket is
e hatdrozatlan id6re kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerz6dés id6tartama kétséges,

a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa

b) rendszeresen, illet6leg az id6szakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében
o az el6z6 koltségvetési év, vagy 12 hdénap soran kotott azonos vagy hasonld targyu
szerzGdés, illetGleg szerz6dések szerinti ellenszolgaltatas, modositva a kdvetkezd 12
honap alatt varhatd mennyiségi és értékbeli valtozassal,
e az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd 12 honap alatti vagy a 12 hdnapnal hosszabb

id6re kotott szerz6dés, illet6leg szerz6dések idGtartama alatti ellenszolgaltatas.

Arubeszerzést és szolgaltatas-megrendelést is magaban foglalé szerz6dés esetén egybe kell
szamitani a becsult érték megallapitasakor az drubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét.
Ugyancsak be kell szamitani a beadllitas és az izembe helyezés koltségeit is az arubeszerzés

becsilt értékébe.



A szolgaltatas becsiilt értéke:

a) olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:
e hatdrozott id6re, 4 évre vagy annal rovidebb id6re kotott szerz6dés esetén a
szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas
e hatdrozatlan id6re kotott szerz6dés, vagy 4 évnél hosszabb id6re kotott szerz6dés
esetén a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa
b) rendszeresen, illet6leg az idGszakonként visszatér6en kotott szerz6dés
esetében
e az el6z6 koltségvetési év, vagy 12 hdnap soran kotott azonos vagy hasonld targyu
szerzGdés, illet6leg szerz6dések szerinti ellenszolgaltatds, mddositva a kovetkezd 12
honap alatt varhatd mennyiségi és értékbeli valtozassal
e az elsé teljesitést kovetd, a kovetkez6 12 honap alatti vagy a 12 hénapnal hosszabb
id6re kotott szerzddés, illetGleg szerz6dések id6tartama alatti ellenszolgaltatas
A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitdsakor figyelembe kell venni:
0 biztositasi szerz6dés esetében a fizetendd biztositasi dijat,
0 banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, jutalékot, kamatot,

O tervezést is magaban foglald szolgaltatas esetén a fizetendd dijat.

Az épitési beruhazas becsllt értéke:

Y

Az épitési beruhdzas becsilt értékének megallapitdsakor a tobb év alatt megvaldsuld épitési

beruhazas esetében a teljes beruhdzdsért jard ellenszolgaltatast kell szamitani.

Ha az épitési beruhazas tobb részbdl all, illetéleg tobb szerz6dés alapjan keriil teljesitésre,

mindegyik rész becslilt értékét egybe kell szamitani.

Az épitési beruhdzas becsliilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az

ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illet6leg szolgaltatdsok becsilt értékét is.

Az épitési beruhdzas megvaldsitasdhoz nem sziikséges arubeszerzés, illetGleg szolgaltatas

becsiilt értékét az épitési beruhdzas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal,



hogy ilyen médon megkeriiljék a torvény alkalmazasat ezen arubeszerzésre és szolgdltatas

megrendelésre.

2.3.1.Az egybeszamitasi kotelezettség

Annak eldontéséhez, hogy kozbeszerzési eljarast le kell-e folytatni, és ha igen, akkor milyen
értékhatar ill. eljarasi rend szerint, a beszerzés targyanak és becsilt értékének megallapitasa

mellett nélkildzhetetlen az Un. egybeszamitasi kdtelezettség fenndllasanak vizsgalata.

Az egybeszamitdsi kotelezettség célja: annak megakaddlyozdsa, hogy a torvényt a beszerzés
részekre bontasdval, és igy a beszerzési érték csokkentésével meg lehessen kerilni. (

Kordbban az ,,egynem(iség” fogalma felelt meg korilbelil ennek a szabalynak.)

Az egybeszamitasi kotelezettség alapjan az ajanlatkérének az 6sszes beszerzési részre egyiitt,

azaz a teljes beszerzési értékre vonatkozd kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatnia.

Az egybeszamitasi kotelezettség keletkezéséhez harom feltétel egyiittes (konjunktiv)

fennallasa szlikséges, nevezetesen, hogy:
1. dru és szolgaltatas esetén ezek:

a) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét hdnap alatt keriiljon sor (a fenti
id6tartam vizsgalatdnal a szerz6dés megkotésének idépontja az irdnyadd); és

b) beszerzésére egy ajanlattevivel (vallalkozéval) lehessen szerzédést kotni, és

c) rendeltetése azonos, hasonld vagy felhasznalasuk egymassal kdzvetlenil 6sszefliggé

legyen.
2. épitési beruhazas esetén:

d) a teljes — akar tobb éves, tobb temben megvaldsuld — beruhazasi idészak alatt
felmeril6 6sszes beruhazas koltségét figyelembe kell venni

e) annak megvaldsitasara egy ajanlattevével (vallalkozéval) lehessen szerzédést kotni,
és

f) a megvalésulandé beruhazas részeinek rendeltetése azonos, hasonlé vagy

felhasznalasuk egymassal kozvetlenil 6sszefliggd legyen.



2.3.2. A hataridok szamitasa

A napokban, hénapokban, vagy években megallapitott hatarid6be vagy id6tartamba a
kezd6nap nem szamit bele. Kezd6nap az a nap, amelyre a hatarid6 megkezdésére okot add

cselekmény vagy egyéb koridlmény esik.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely - szamanal
fogva- a kezd6napot koveté napnak megfelel, ha ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a
hénap utolsé napja. Ha a hatarid6 utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt
kovet6 munkanapon jar le. A hirdetményben megjel6lt hatdrid6 a hirdetmény feladdsat

kovet6 napon kezdédik.

Kozbeszerzés megkezdésének id6pontja az eljarast meginditd ajanlattételi felhivas

kozzétételre valo feladasanak napjat kell érteni.

Ajanlattételi hatarid6: Az ajanlattételi hatarid6t minden esetben uUgy kell meghatarozni, hogy
— a beszerzési targy jellegét figyelembe véve - elegendé id6tartam alljon rendelkezésre a

megfelel§ ajanlattételhez A minimalis ajanlattételi hataridék a kovetkez6k:

e szamitdstechnikai, butor- és jarm(ibeszerzéseknél az ajanlattételi hatarid6 2 hét,

e épitési beruhazasnal 1 hdnap.

Az ajanlattételi hatarid6 els6 napja az ajanlat(tétteli) felhivas feladdsanak, illetéleg

megkuldésének napjat kbvet6 nap.

2.4. Kozbeszerzéssel kapcsolatos kotelezo tevékenységek

2.4.1. Bejelentési és adatszolgdltatdsi kotelezettségek. Az ajdnlatkéréi mindséget be kell

jelenteni a Kézbeszerzések Tandcsdnak uj alapitdsu, Kbt. hatdlya ald tartozé (Kbt. 22§)



minden szerv (intézmény) az alapitdst kéveté 30 napon beliil, melyért a szerv (intézmény)

vezetdje a felelds.

2.4.2. Elézetes Osszesitett tdjékoztato készitése tdrgyanként kiilon-kiilon és Osszesitve
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(csak EU értékhatart eléré kézbeszerzés esetén.)

Az el6zetes Osszesitett tdjékoztatd hatdrideje minden év aprilis 15., a felel6s személy érte a

korjegyzé.

2.4.3. Eves kézbeszerzési terv készitése

Eves kozbeszerzési tervet kell késziteni, az adott évre tervezett kodzbeszerzésekrdl a
jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok figyelembevételével, a rendelkezésre allo becsiilt
értékek alapjan. Ennek hatdrideje minden év aprilis 30 (el6szor 2005. 04. 30.), az
elkészitéséért, megGrzéséért korjegyz6 a felells, a képviselGtestiilet elé terjesztéséért pedig

a polgarmester.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. A terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat

kozbeszerzési eljarast, de azt a tervben megfelelen szerepeltetni kell.

2.4.4. Eves kézbeszerzési terv feliilvizsgdlata

Az ajanlatkér6 az altala el6re nem lathatd okbdl bekovetkez6, a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzést vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzést akar
lefolytatni, a kozbeszerzési tervet modositani kell, megadva a mddositas indokat is. Erre
folyamatosan van lehet6ség, de legkés6bb a tervt6l vald eltérés tudomasra jutdsanak
id6pontjat koveté 7. napig kell eleget tenni neki. A felllvizsgdlat elkészitéséért,

megdbrzéséért a korjegyz6 a felelGs.



2.4.5. Eves statisztikai 6sszegzés készitése — a 15/2004.(1V.15.) IM rendelet 4.sz melléklete
szerinti formadban (L.:4 .sz. melléklet) —, és megkiildése a Kézbeszerzések Tandcsanak.
Elkészitésére a targyévet kovets év majus 20-ig van id6, megkildésére a targyévet kovets év

majus 31-ig. az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a gazddlkodd, élelmezésvezetd,

intézményvezetd, stb. a felel6s.

2.4.6. Dokumentdldsi kételezettség

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétél az eljaras

alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedben — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatasaval, és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezaruldsatdl, illetve a

szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Grizni.

Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak

befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig meg kell 6rizni.

A dokumentalasért a polgdrmester a felel6s.

2.4.7. A kbzbeszerzés lebonyolitdsanak ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasokat a belsé ellen6rzés keretében kell ellenérizni. Az ellen6rzés sordn
kilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirdlds szempontjainak
elGkészitésére, és azok érvényesitésére az elbirdlds sordn, a nyiltsdg biztositdsara, a
dokumentdacids és jelentési kotelezettségek teljesitésére. Ezt évente egyszer el kell végezni,

melyért a belsé ellenérzési vezetd felel.



2.4.8. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek és szervezetek

1. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran vagy az
eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem
vonhato be a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd

szervezet, illetve az olyan személy vagy szervezet, aki, illet6leg amely:

e az érdekelt gazddlkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban all,

e az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviselGje vagy felligyel bizottsaganak
tagja,

e az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik.

A koOzbeszerzési eljaras el6készitésébe vagy mdas szakaszaba bevont barmely személy vagy

szervezet a kozbeszerzési eljdrasban nem lehet ajanlattevé vagy alvéllalkozo.

Ezen 0Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn azzal a személlyel vagy szervezettel

szemben, aki vagy amely a kozbeszerzés targyahoz kapcsolddo épitészeti vagy egyéb miszaki

tervdokumentacio elkészitésében vett részt.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet

irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn dsszeférhetetlenség.

Az Osszeférhetetlenség ellendrzését a munkdba bevonas el6tt el kell végezni, felel6se a

polgarmester.

2. Koézremiikodé szervezetek, személyek

A gondos és ésszer( eljards el6feltétele, hogy mind a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében,

mind annak lebonyolitdasdaban megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 személyek vegyenek



részt. Megfelel6 szakértelem alatt a kozbeszerzés targya szerinti (pl. mlszaki), kozbeszerzési

(jogi) és pénziigyi szakértelmet kell érteni.
A szervezet (mint ajanlatkér6) nevében eljaré személyekrél a polgdrmester dont.

Ha a koOzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsdga kilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a polgarmester a kozbeszerzés

lebonyolitasara kiilsé szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat létre.

2.1. Birald Bizottsag (adott kbzbeszerzésre |étrehozott szervezet)

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasara legalabb harom tagbdl allé biraldbizottsagot koteles

l[étrehozni.

A birdlobizottsag tagjai esetében nem dllhat fenn osszeférhetetlenség egyik ajanlattevivel
kapcsolatban sem. A 1lI/1. pontban leirt altaldnos Osszeférhetetlenségi szabalyokon tul

tovabbi kdvetelmény a birdlobizottsag tagjaival szemben, hogy

o egymastol figgetlen személyek legyenek,
e ne legyenek egymas hozzatartozo,

e ne legyenek az ajanlattevék hozzatartozéi.
A birdlébizottsag tagjainak partatlansagi és titoktartdsi nyilatkozatot kell kitoltenitk.
A biralobizottsag tagjai:

e korjegyz6
e aleendd muszaki ellenér, vagy mas, a kozbeszerzés targyahoz érté személy
e aKorjegyz6ség pénzlgyi alkalmazottja.

e aKépvisel6testilet altal meghatarozott 3 f6 képviselé.

A biralobizottsag jegyz6konyvvezetbvel egészilhet ki, aki azonban a birdlatban nem vesz
részt, de a jegyz6konyvet a bizottsag egy tagja is vezetheti. A megalakulasra legkés6bb az

ajanlatok beérkezésének hatarnapjdig van id6, a felel6se a polgarmester.



A Bizottsdag feladata:

e abeérkezett ajanlatok bontdsa,
e az érvényes ajanlatok értékelése,
e alegjobb ajanlat kivalasztasa

e irasbeli 6sszegzés elkészitése

e dontési javaslat elkészitése a DOntési Bizottsag felé.

2.2, Dontési Bizottsag (adott kozbeszerzésre létrehozott szervezet)

A dontési bizottsdg a képviselGtestiilet tagjaibdl all. A Bizottsdg tagjaira egylttesen
vonatkoznak a korabban részletezett  Osszeférhetetlenségi  szabdlyok. Az

Osszeférhetetlenségrdl irasban nyilatkozniuk kell.

A Bizottsag feladata a Biralo Bizottsag javaslata alapjan a nyertes kivalasztasa.

2.3. Polgarmester

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért a felel6s.
Feladata kllénosen:

e a tervezett 4d4ru- és szolgaltatds beszerzések, épitések becsilt értékének
meghatdrozasa,

e éves kozbeszerzési terv képviselStestllet elé terjesztése,

o akozbeszerzésnél érvényesiteni kivant kovetelmény rendszer meghatarozasa,

e kozbeszerzési hirdetmény, ajanlati felhivas képviseld testilet elé terjesztése,

e akobzbeszerzésbe bevont személyek kijeldlése,

e Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras teljes folyamataban,

o dokumentalasi kotelezettség teljesitésének biztositasa az eljaras teljes folyamataban,

e adontési bizottsag vezetése,

e nyertes és vesztes ajanlattevék kiértesitése,

e gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras szerinti szerz6dés kotésrdl,



e gondoskodik a szolgaltatdas és ellenszolgdltatds aranyanak és 0Osszhangjanak

folyamatos figyelésérdl, azok megfelel6ségének igazoldsardl (pl. szamla kollaudalas).

2.4. Koérjegyzo

A kozbeszerzési eljaras el6készitéséért az dnkormanyzatnal a korjegyz6 felelbs.
Feladata kllénodsen:

e éves kozbeszerzési terv 6sszedllitasa, fellilvizsgalata, megbrzése
o kozbeszerzési torvény valtozasanak folyamatos figyelése
e akodzbeszerzési szabalyzat folyamatos fellilvizsgalata
e a hirdetmény, ajanlati dokumentacié jogi szempontu fellilvizsgalata, intézkedés a
kozzétételrdl
0 folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-e,
0 ellen6rzi az ajanlattevével kotott szerz6dés szabalyszerlségét
(hirdetménnyel, dontéssel vald 6sszhang) és azt ellenjegyazi,
0 gondoskodik a kodzbeszerzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasaral,
O azonnal tajékoztatja a polgarmestert, ha feladatkérébe tartozé
munkajanak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy célszer(tlenséget

tapasztal.

Az egyszer(, targyalds nélkiili kozbeszerzési eljaras az eljardas egy szakaszbdl allo, nyilt
eljdrds. Hatarideje minden év junius 30., de legkésGbb a kozbeszerzés megkezdését
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megel6z6 14. nap. Ezen pont is a polgdrmester felel6sségi korébe tartozik.

Ezen eljdrdsi rend ala tartozik az :

e azarubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatas,
e amelynek becsiilt értéke nem éri el,

e anemzeti értékhatarokat.



Kivételek: nem kell az egyszer(i kozbeszerzési eljarast alkalmazni akkor, ha

az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illet6leg az orszag alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy a kilonleges biztonsagi intézkedést igényl6
beszerzésre;

a védelem terén az orszag alapvetd biztonsagi érdekeit érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk (fegyverek, |6szerek, hadianyagok)
beszerzésére, illetGleg szolgaltatasok megrendelésére, 0Osszhangban az Eurdpai
Kozbsséget létrehozd szerz6dés 296. cikkével;

nemzetkozi szerz6désben, illetGleg nemzetkdzi egyetértési vagy egylttmiikddési
megallapodasban meghatarozott kilon eljaras alapjan torténé beszerzésre, ha a
szerzGdés, illet6leg a megallapodds csapatok (katonai erdk) allomdsoztatasara,
atvonulasara, alkalmazdasara vonatkozik;

nemzetkozi szerz6désben meghatdrozott kilon eljards alapjan torténé beszerzésre,
ha az Eurdpai Unidn kivili dllammal kotott szerz6dés projekt kozos megvaldsitasaval,
illet6leg hasznositasaval 6sszefligg6 beszerzésre vonatkozik;

nemzetkozi szervezet altal meghatdrozott kiilon eljards alapjan torténd beszerzésre
ha a szerz6dést moliszaki-technikai sajatossagok, mdivészeti szempontok vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet vagy személy
képes teljesiteni;

ha az ajanlatkérd altal el6re nem lathaté okbdl elallt rendkivili siirg6sség miatt nem
lehetséges egyszer(i eljaras lefolytatasa. Fontos azonban, hogy a rendkivdli
slirg6sséget indokolé korilmények nem eredhetnek az ajanlatkéré mulasztasabal.
Epitési beruhdzads vagy szolgdltatds megrendelése esetében, ha a kordbban
megkotott szerz6désben nem szerepld,de el6re nem lathatd korilmények miatt
kiegészit6 épitési beruhazas ill. kiegészité szolgaltatas megrendelése sziikséges a
korabban mar megkotott szerz6dés teljesitéséhez, és a kiegészité beruhazas, illetéleg
szolgaltatas megrendelése sziikséges az épitési beruhdazas, illetleg a szolgaltatds
teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészité épitési beruhdzast, illetéleg szolgdltatast
mUszaki vagy gazdasdagi okok miatt az ajanlatkérét érint6 jelentés nehézség nélkil

nem lehet elvdlasztani a kordbbi szerz6déstdl, vagy ha a kiegészit6 épitési beruhazas,



illet6leg szolgdltatas elvalaszthatd, de feltétlenlil sziikséges az épitési beruhdzis,
illetSleg a szolgaltatds teljesitéséhez. Az ilyen kiegészitG épitési beruhazasra, illetéleg
szolgdltatasra iranyuld — a korabbi nyertes ajanlattevével kotott — szerz6dés, illetéleg
szerz8dések becsiilt Osszértéke azonban nem haladhatja meg az eredeti épitési
beruhazds, illet6leg szolgaltatas értékének a felét;

e Arubeszerzés esetében, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy
bévitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal
a kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbdl eltéré6 és nem
illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-
technikai nehézségeket eredményezne a mikodtetésben és fenntartasban. Az ilyen,
korabbi nyertes ajanlattevével kotott szerz8dés, ill. szerz6dések egyiittes idétartama
azonban nem haladhatja meg a 3 évet.

e szolgdltatds megrendelése esetében, ha arra e rész szerinti egyszerl tervpalyazati
eljarast kovetSen keriil sor, és a nyertessel kell szerz6dést kotni,

e a Kbt. 4. melléklete szerinti szolgaltatds megrendelése esetében, ha az ajanlatkérd
nem kodzponti koltségvetési szerv,

e olyan szolgaltatas megrendelése esetében, amely az ajanlatkéré alaptevékenysége
ellatdsdhoz szlikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) md |étrehozasara,
tanacsaddéi vagy személyi tolmacsolasi tevékenység végzésére irdnyul, ha az
ajanlatkérd kozponti koltségvetési szerv,

e Az 1998. évi Xl. torvény 5.§-danak (1)-(2) bekezdésében meghatarozott Ugyvédi

tevékenység, mint szolgdltatdas megrendelése esetében.

2.4.9. Biralati szempontok meghatarozasa

A birdlati szempontokat kétféle mddon lehet meghatarozni attdl fliggéen, hogy a dontésnél
a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgdltatds, vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlat
szempontja az irdnyado. Erre minden év julius 10-ig van id6, de legkés6bb a kdzbeszerzés
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megkezdését megel6z6 14. nap, és a polgarmester érte a felelGs.



Legalacsonyabb dsszegli ellenszolgdltatds szempontja nem bonyolult, egynemdi tdargyu - pl.:

drubeszerzés, szolgdltatds, kisebb felujitds — esetén lehet alkalmazni.

Osszességében legelénydsebb ajanlat

Koteles meghatarozni:

e az ajanlat megitélésére szolgdld részszempontokat,
e részszempontonként az azok jelent6ségével aranyban allé szorzészamokat

(tovabbiakban sulyszam).
A részszempontokat az aldbbi kovetelményeknek megfelel6en kell meghatarozni:

o A részszempontok kozott nem értékelheté az ajanlattevé pénzigyi és gazdasagi,
valamint m{szaki, ill. szakmai alkalmassaga.

e Az ellenszolgaltatdas mértékét, mint részszempontot —sulyszammal egyitt — a
részszempontok kdzott mindig szerepeltetni kell.

e A részszempontoknak mennyiségi vagy mas, objektiv médon mérhet6 (értékelhetd)
tényez6kon kell alapulniuk, a kozbeszerzés targyaval, illetGleg a szerz6dés lényeges
feltételeivel kell kapcsolatban allniuk (pl.: teljesités id6pontja, részszamlak szama,
fizetési hatdrid6, garancidlis és jotdllasi id6 hossza, potalkatrészek biztositdsa,
minGség, mUszaki érték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsagok, kornyezetvédelmi
tulajdonsagok, mlkodési koltségek, gazdasdgossag-koltséghatékonysag, stb.).

e Minden ajanlati elem csak egyszer szerepelhet a részszempontok kozott, azaz a

tobbszori értékelés lehetGségét ki kell zarni.
Alszempontok meghatdrozasa esetén az alszempontonkénti sulyszamokat is meg kell adni.

A hatarideje minden év julius 24., de legkés6bb a kdzbeszerzés megkezdését megel6z6 6.

nap. FelelGse a polgarmester.

2.4.10. Az ajanlattételi felhivas /Kbt. 49-53§, 299§(1)/



A kozbeszerzési eljaras alapdokumentuma az ajanlattételi felhivas (esetleg dokumentacid),

amelytdl az eljaras soran sem az ajanlatkérG, sem az ajanlattevé az ajanlata elkészitése soran

nem térhet el.

Az ajanlati felhivasban tartalmi és formai kovetelményeket kell el6irni az ajanlattal

kapcsolatban.

a) Az ajanlattételi felhivas tartalma:

az ajanlatkérd neve, cime, telefon- és telefaxszama (e-mail);

a kozbeszerzés targya, mennyiségi adatai, m(iszaki leirdsa, mindségi kovetelmények,
teljesitmény kovetelmények (Szigordan tilos az un. termékspecifikussag, tehat a
markanevek vagy tipusok megjeldlése. A mdszaki leirast, amennyiben lehetséges EU
szabvanyokra hivatkozva kell elkésziteni.);

a szerz6dés meghatdrozasa (szerz6dés tervezet );

a szerzGdés idGtartama vagy a teljesités hatarideje;

a teljesités helye;

az ellenszolgaltatds teljesitésének feltételei, a vonatkozd jogszabdlyokra
hivatkozassal;

0 (Pl: leszdllitott aru Aatvételének feltételei, szolgaltatds esetében
jelentéstételi kotelezettségek, épitési munka litemezése, részteljesitések,
szamlabontas, fizetési feltételek, stb. Palydzati tdmogatas igénybevétele
esetén a tdmogatds folydsitdsanak tamogatdsi szerzédésben elbirt
feltételeit be kell épiteni! ),

az ajanlatok birdlati szempontjai;

az alkalmassagi kovetelmények;

a hidnypoétlas lehet6ségét vagy annak kizarasat (eljdras soran mar nem valtoztathaté
meg);

az ajanlattételi hataridé minimum 14 nap;

az ajanlat benyujtasanak cime;

az ajanlattétel nyelve: magyar;

az ajanlat(ok) felbontasanak helye, ideje (év, hd, nap, ora, perc);



annak meghatarozasa, hogy az eljardsban a benyujtott ajanlatokat targyalas nélkil
biraljak el;
targyaldsos eljaras esetén a targyalas lefolytatasanak menete és az ajanlatkérd altal
elGirt alapvet6 szabdlyok, az elsé targyalds id6pontja (minimum 14 nap);
eredményhirdetés id6pontja;
a szerz6déskotés tervezett id6pontja (Legfeljebb a kozbeszerzési dontést kovetd 30
napon belil);
az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetéleg megkildésének napja;
kizard okok
ajanlattevd alkalmassaganak megitélésére vonatkozd igazoldsok elGirdsa
Egyéb informaciok, tobbek kdzott:

O benyujtandod ajanlatok példanyszama: 3,

O az ajanlatok benyujtdsdanak maddja: irdsban, zart boritékban, postai Uton

vagy személyesen,

O a boritékra rdirandé szoveg: A palydzat cime, valamint, hogy ,Az
ajanlatbontasi tlés el6tt TILOS felbontani”.
konzultécié id6pont;ja,
elbiralasi modszer,

szerz8dés egyéb feltételei,

o O O O

ha a finanszirozas el nem biralt palyazati tamogatasbdl torténik, és a
palydzat eredménytelen, a koézbeszerzési eljaras is eredménytelennek
nyilvanul,

0 hatobb ajanlattevé kdzdsen is tehet ajanlatot, stb.

O L.:Kbt51-53§

0 felolvasé lap (Az értékelésre kerul6 rész- és alszempontok szerint
Osszedllitott adatlap, amennyiben az értékelést nem kizarélag az
ellenszolgaltatas mértékének alapjan végzik. Az ajanlattevé tolt ki, és az

ajanlattal egyitt adja be.



b) Az ajanlattételi felhivas formai kovetelményei

e A nemzeti értékhatdrok felét el nem ér§ kozbeszerzések: nincs kotelezd formai
megkotés

e Nemzeti értékhatarok felét eléré6 vagy meghaladd értékl kozbeszerzés esetén az
ajanlattételi felhivast a 15/2004 (IV.25.) IM rendelet 16. sz. mellékletében

meghatdrozott hirdetmény-minta alapjan kell elkésziteni.

Minden év julius 31-ig, de legkés6bb a kdzbeszerzés inditdasat megel6z6 2. napig van ezen

feladatok hatarideje, melynek a polgarmester felelGse.

A szerz6dés tervezet elkészitésére minden év julius 31-ig, de legkésébb a kbdzbeszerzés

megkezdését megel6z6 3. Napig van hatarid6. Ezekért a korjegyz6 a felelbs.

c) Ajanlati felhivas nyilvanossa tétele
Kétféle eljards alkalmazando az értékhataroktdl fliggben:

A nemzeti értékhatarok felét el nem éré kozbeszerzések esetén az ajanlattételi felhivast
legaldbb 3 ajanlattevének kell egyidejlleg megkildeni igazolhaté mddon. (ajanlott, vagy
tértivevényes postai Ut, e-mail visszaigazolas elektronikus eljuttatds esetén). Erre a

kozbeszerzés kezd6 napjaig van idd, felelGse az iktatast végzé személy.

Nemzeti értékhatarok felét elér6 vagy meghaladd értékii kézbeszerzés esetén az

ajanlattételi felhivast

e A 15/2004 (IV.25.) IM rendelet 16. sz. mellékletében meghatarozott hirdetmény-
minta alapjan el kell késziteni. Hatarideje minden év julius 31., de legkés6bb a
kozbeszerzés inditasat megel6z6 3. nap, és a polgarmester felelGsségei kdzé tartozik.

o A kozzététel koltségeinek utalasa a kozjegyz6 felelGssége, és legkés6bb a
kozbeszerzés kezds (feladds)napjat megel6z6 4. napjaig kell megejteni.

o A kozzététel kezdeményezésére Kérelem benyljtdsa a Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkeszt6bizottsagdhoz. Benyujthatd személyesen vagy kézbesitd utjan,

megkildhets levélben, telefaxon vagy elektronikus Uton is. Kérelem elkészitésére



legkés6bb a kozbeszerzés kezdd napjat megel6z6 napig van idd, felelGse a korjegyz6.
Feladdsra a kozbeszerzés kezd6 napja a hatarid6, mely az iktatdst végz6 személy

feladata.

2.4.11. Ajanlati idGszak alatti tevékenység

Ajanlati felhivas mddositasa

Az ajanlattételi hataridd lejartdaig modosithatdk az ajanlattételi felhivas feltételei. A
modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt Uj hirdetményt kell kbzzétenni,
amelyben Uj ajanlattételi hatarid6t kell megallapitani. Az U ajanlattételi hatarid6 azonban
nem lehet az eredeti hataridénél révidebb, tehat az ajanlattételi id6szak uUjraindul. Ennek

hatarideje legkés6bb az ajanlati hataridé lejaratat megel6z6 3. nap, felelése a polgarmester.

Az ajanlattételi hataridé maddositasa

A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatdridét indokolt esetben egy alkalommal meg
lehet hosszabbitani még a lejarata el6tt, leroviditeni azonban nem lehet. Az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasanak célja, hogy a megadott id6tartam alatt megfelel6 ajanlatokat

lehessen tenni.

A hosszabbitast az ajanlattevé és az ajanlatkéré is kezdeményezheti legkésGbb az

ajanlattételi hataridd lejarta el6tt 5. napon, felel6s ajanlatkérd részérdl: polgarmester

Kiegészito tajékoztatds

A kozbeszerzési eljaras eredményes lefolytatasanak el6feltétele, hogy az ajanlattevék — a
megfelel6, megalapozott ajanlat elkészitéséhez sziikséges —minden |ényeges informacidval
rendelkezzenek. Ennek szellemében az ajanlattevé kiegészité (értelmezd) tdjékoztatdst

kérhet. Hatarid6: az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt legkésGbb a 8. napon.



A kiegészit6 tdjékoztatds az ajanlati felhivasban és a dokumentacidban foglaltak
értelmezésére iranyulhat. A tajékoztatds nem irdnyulhat az ajanlati felhivasban foglaltak

maddositasara.

A kiegészitd tajékoztatast az ajanlattételi hatarid6 lejarta el6tt kell megadni. Az
esélyegyenlGség elvével 6sszhangban az ajanlatkéré koteles a kiegészits tajékoztatas teljes
tartalmat az 6sszes ajanlattevé szdmadara megkildeni, ill. hozzaférhet6vé tenni. Hatarideje az

ajanlattételi hataridd lejarta el6tt legkésGbb a 6. napon van.

Kiegészit6 tajékoztatas nyujthatd konzultaciéo formdjaban is. Ebben az esetben az ajanlati
felhivasban kell megadni a konzultacié id6pontjat és helyét. A konzultaciordl jegyzékényvet

kell késziteni, amelyet meg kell kiildeni valamennyi ajanlattevének.

Hatdarideje a konzultacid napjatél szamitott 5 napon belil, de legkés6bb az ajanlati hatarid6t

megel6z6 6. napon van, a felelGs: polgarmester.

2.4.12. Az ajanlatok benyujtasa és felbontdsa

A személyesen behozott ajanlatokrél atvételi elismervényt kell adni. Az 6sszes beérkezett
ajanlatokat beérkezésik sorrendjében regisztralni kell és bontasig zart helyen tarolni. A
beérkezett ajanlatokrol listat kell késziteni. Erre a bontdsig folyamatosan van id6, a felel&se

az iktatast végz6 személy.

Megfelel6 szamu ajanlat (minimum 3) hidnydban a teenddk:
az ajanlattételi felhivas ujbdl, valtozatlan tartalommal,

e Qajanlatot bekild6ktdl nyilatkozat kérés az el6z6 ajanlat valtozatlan
fenntartasara,

e abeérkezett ajanlatok bontds nélkili megG6rzése,

e 4-6.1. pontban ismertetett tevékenységek,

o Beérkezett ajanlatok szamatdl fliggetlendl 6. 3. tevékenységtdl.



modositott ajanlattételi felhivas

e 4-6.1. pontokban ismertetett tevékenységek,

o Beérkezett ajanlatok szamatdl fliggetlendl 6. 3. Tevékenységtdl.

Biralé Bizottsag és Dontési Bizottsag megalakitasa

e Tagok felkérése,

e Partatlansagi nyilatkozatok kitoltése,

Legkés6bb az ajanlat bontds napjdig van ra id6, a polgarmester felel6sségei kdzé

tartozik.

Az ajanlatok felbontdsat az ajanlattételi hatdridd lejartat kvet6 5 napon beliil kell elvégezni.
A bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott 0sszes ajanlat felbontasra nem

keral.

e Az ajanlatok felbontasanal az ajanlatkérd, az ajanlattevék, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovdbba — tdmogatas esetén — a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott szervek képvisel6i lehetnek jelen. Hatarideje meghivé
kiklildésére faxon legkés6bb a bontas napjat megel6z6 4. nap. Ezen feladat is

a polgarmester kozé tartozik.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell

e az ajanlattevbk nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét),
e Qajanlati arat,

o teljesitési, (részteljesitési) hataridét,

o fizetési, részszamldzasi ajanlatokat,

e Felolvasod lap esetén az egyéb ott kért adatokat.

Ezért a Birald Bizottsag tagja felelbs.



Az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyz6konyvet kell késziteni, melyet meg kell
kiildeni az O0sszes ajanlattevének. A Biralé Bizottsag tagja a felelGs jegyz6konyvvezetd. A

jegyz6konyvet a bontastdl szamitott 5 napon belil kell elkésziteni.

Ajanlatok elbirdldasa

A torvény az ajanlatkéré részére elbiralasi kotelezettséget ir el, kivéve, ha az eljaras

eredménytelen.

Eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak esetei:

o A kbzbeszerzés megkezdését kdvetben az ajanlattevd altal el6re nem lathatd
és elharithatatlan ok kovetkeztében bedllott Iényeges korilmény miatt a
szerz6dés megkotésére, ill. a szerz6dés megkotése esetén a teljesitésre az
ajanlattevé nem lenne képes (pl.: ha a finanszirozas palyazati tdmogatasbdl
torténne, és a kozbeszerzés meginditasakor nem volt ismert, hogy a pdlyazat
eredménytelen).

e Nem érkezik be minimum 3 ajanlat, kivéve az ismételt eljarast.

e Felel6se a Birald Bizottsag

e Kizardlag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be.

e Egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlatot tevd
sem tett — az ajanlatkéré rendelkezésére alldanyagi fedezet mértékére
tekintettel — megfelel6 ajanlatot.

e Valamelyik ajanlattevé cselekedete az eljaras tisztasdgdt vagy a tobbi
ajanlattevd érdekeit sulyosan sérti.

e A békéltetési eljaras sikertelen.

e A KoOzbeszerzési Dont6bizottsdg az ajanlatkér6 valamely dontését

megsemmisiti.

Az eljardas eredménytelenné nyilvanitdsanak tényét ki kell hirdetni, az elharithatatlan ok
bekovetkeztét kéveté 3 napon beliil, de legkés6bb a bontas napjaig. A polgarmester

felelGsségei kozé tartozik.



Feladatok eredményes eljaras esetén

Az ajanlatokat el kell biralni. A biralat kizardlag az ajanlati felhivasban meghatarozott birdlati

szempontok alapjan torténhet.

Ajanlatok érvényességének vizsgalata (Kbt. 88. §)

Az érvényes ajanlat egyik legfontosabb feltétele, hogy — az ajanlati felhivasban és

dokumentacidban meghatdrozott — tartalmi és formai kdvetelményeknek megfeleljen, illetve

csatolja a Kbt., illet6leg az ajanlatkéré altal meghatarozott igazolasokat.

Az ajanlat tartalmanak lényeges része az ajanlattevé kifejezett nyilatkozata az ajanlati

felhivas feltételeire, a szerz6dés teljesitésére és a kért ellenszolgaltatdsra. Ennek hidnyaban

ugyanis a szerz6dés nem johet létre.

Ervénytelen az az ajanlat, amely:

az ajanlattételi hataridd lejarta utan érkezett be.

Az ajanlattételi biztositékot — ha kért az ajanlatkéré — az ajanlattevé nem,
vagy nem az elGirtaknak megfelel6en bocsatotta rendelkezésre.

Ha az ajanlattev6, vagy az ajanlatban megjelolt alvallalkozéja
Osszeférhetetlen.

Az ajanlattevd, illet6leg az alvdllalkozéja nem felel meg az alkalmassagi
kovetelményeknek.

Kirivdan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz az ajanlat.

Lehetetlen, tulzottan magas vagy alacsony mérték(i, kirivdan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz az ajanlat.

Egyéb moédon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, valamint a
jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek (pl.: dru szarmazdsara

vonatkozo elGirasok, ezek igazolasa).



Az ajanlattevd (illetve alvéllalkozéja) a kizaré okok ellenére nydjtotta be
ajanlatat.

Az ajanlattevd és a kozbeszerzés értékének 10%-at meghaladd mértékben
igénybe venni kivant alvdllalkozéja részérdl a kizdré ok az eljarads soran
kovetkezett be (pl.: hidnypodtlads elmulasztasa).

Az ajanlattevé vagy alvallalkozdja az ajanlatkéré székhelye szerinti
onkormanyzati addhatdsag altal nyilvantartott, egy évnél régebben lejart
addfizetési kotelezettségének nem tett eleget, kivéve ha a megfizetésére

halasztast kapott.

Az érvénytelen ajanlatokat nem kell elbirdlni. Az érvénytelenné nyilvanitasrdl irasban kell

tajékoztatni az érintett ajanlattevét.

Hatdrideje az err6l hozott dontést kdvetS 5 napon belil van, felel6se a polgarmester.

Az alkalmassdg vizsgdlata

Az ajanlattev6t és a kozbeszerzés étékének 10%-at meghaladd mértékben igénybe venni

kivant alvallalkozéjanak a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi és gazdasagi

alkalmassagat értékelni sziikséges az alabbi dokumentumok alapjan:

legalabb az utolsé éves mérleg beszamolo,

pénziigyi és gazdasdagi alkalmassagrél sz6l6 nyilatkozat a vezet6k — kiilonosen
a teljesitésbe bevont vezet6k, munkatarsak — szakmai bemutatdsa (néy,
képzettség, gyakorlat),

kozbeszerzési eljarast megel6z6 3 éves, a kozbeszerzés targyanak és nagysag-

rendjének megfelel6 referencia lista,

tovabba arubeszerzésnél

a beszerzendd arukra vonatkozd tanusitvany (az aru a leirasnak ill. a

szabvanyoknak megfelel-e)

épitésnél, hogy



o lista a teljesitéshez rendelkezésre &allo6 eszkozokrél, berendezésekrdl, ill.
mUszaki felszereltségrél,

e kimutatas az utolso 3 év atlagos statisztikai Iétszamardl,

szolgaltatasnal tovabba

e ateljesitéshez rendelkezésre allo eszk6z0k, berendezések leirasa,
e a szerz6dés azon részének megjeldlése, amelyre az ajanlattevé harmadik

személlyel kivan szerz6dést kotni.

Az alkalmassagi kovetelményeknek mind az ajanlattevének (k6zos ajanlat esetén valamennyi
ajanlattevének), mind a kozbeszerzés értékének 10%-at meghaladé mértékben igénybe

venni kivant alvallalkozéjanak — az alvéllalkozas ardnydban -meg kell felelnie.
Az alkalmatlanna nyilvanitasrol irasban kell tajékoztatni az érintett ajanlattevét.

Ennek hatarideje az err6l hozott dontést kéveté 5 napon belll van, felel6se a Birald

Bizottsag.

Az ajanlatok pontositdsa, médositasa

Az Osszes ajanlattevé szamdra azonos feltételekkel, sziikség esetén tobb alkalommal is
biztosithaté hidnypodtlasi lehet6ség a kizard okokkal kapcsolatban, az alkalmassaggal
kapcsolatos igazoldsok és nyilatkozatok, illetve az ajanlathoz el6irt egyéb iratok utdlagos
csatoldsdra, a hidnyossagok poétlasara. A hidnypétlds azonban nem eredményezheti az

ajanlat elbiraldsra keril6 tartalmi elemeinek mddositasat.

Ha a hianypotlast az ajanlati felhivasban nem zarja ki, és ennek kérébe esé hianyt allapit meg

az ajanlatkérd, akkor a hidnypétlasi hatarid6rél, a hianyrdl egyidejlleg, kdzvetlenil irdsban

koteles tajékoztatni az 6sszes ajanlattevét.

A birdlat soran irasban — a tobbi ajanlattevé egyidejli tdjékoztatdsa mellett — felvilagositas
kérhet§ az ajanlattev6tdl az ajanlatban tett nem egyértelmd kijelentések, nyilatkozatok,

igazolasok tartalmdanak tisztazasa érdekében.



Amennyiben az ajanlatban szamitasi hiba van, azt az ajanlatkérének kell javitania oly médon,
hogy a megadott egységarakbdl kiindulva végzi el a szlikséges szamitdsokat. A szamitasi hiba

javitasardl egyidejlileg, irasban és haladéktalanul minden ajanlattevét tajékoztatnia kell.

Ha az ajanlat kirivéan alacsony ellenszolgdltatdst, tllzottan magas vagy alacsony értékd
kotelezettségvallalast tartalmaz, az ajanlatkérd koteles irdsban indoklast kérni ajanlattevétél
az arképzésre vonatkozdan — a tObbi ajanlattevé egyidejli tdjékoztatasaval. Amennyiben a
magyarazat nem elfogadhatdé, az ajanlatot érvénytelennek kell nyilvanitani megfeleld

indoklassal.

Legalacsonyabb 0Osszegli biralati szempont alkalmazdsa esetén az igy érvénytelen
ajanlatokrdl tajékoztatni kell a Kozbeszerzések Tanacsat. Ennek értelemszer(ien a biralati

szakaszban van a hatarideje, és szintén a Biralé Bizottsag felelGssége.

2.4.13. Dontés, kiértesités a dontésrdl
A bizottsag tagjai

o ellenérizik a bekért igazolasok, nyilatkozatok eredetiségét, valédisagat, a
hiteles masolatok megfelelségét.

e A meghatdrozott birdlati szempontokat (rész- és alszempontokat) tartalmazé
lapokat kiilon-kilon, egymastdl figgetlendl kitoltik,

e A sulyozott pontszamok oOsszesitésével kialakitjdk a sorrendet, melynek
alapjan a bizottsag megallapitja, ki az, aki a legkedvez6bb érvényes ajanlatot

tette.

A birald bizottsdgi munkardl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Birdld
Bizottsdg irdsos szakvéleményét és dontési javaslatat is a kiilon jogszabdlyban meghatarozott
irasbeli 0sszegzés kovetelményei szerint. (A birdlok biralati lapjai az eredeti jegyzGkonyv
mellékletei, a képvisel6testiileti anyaghoz nem kell csatolni.). A bontdst kévet6 14 napon

belil, felelGse a Birdlo Bizottsag.

A dontést a Birald bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet hozza meg. A dontésrdl,

annak indokairdl — kiildndsen, ha az eltér a Birald Bizottsag javaslatatol — jegyz6kdnyv készil.



Hatarideje a bontast kovetd 20 napon beliil van, felelGse a képvisel6-testiilet.

A kilon jogszabalyban meghatdrozott irasbeli 6sszegzést a szerz6déskotés el6tt meg kell

kiildeni minden ajanlattevének, a dontést kdvet6 4 napon belll

7 7

Az ajanlatkéré az érvényes ajanlatot tevé ajanlattevd kérésére koteles tajékoztatast adni a
nyertes ajanlat jellemzdirél és az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirél a kérés

e

kézhezvételétdl szamitott 5 napon belil.

A szerz6dés megkotése

A kozbeszerzési eljaras, ha eredményes, a szerzGdés kotéssel zarul, kivéve, ha az ajanlatkéré
a az eredményhirdetést kovet6en — 3altala el6re nem lathaté és elhdrithatatlan ok
kovetkeztében — beadllott lényeges korilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy

teljesitésére nem képes.

SzerzG6dés csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha annak lehet6ségét az
ajanlati felhivasban megadta — az eljardas eredményének kihirdetésekor a kovetkez6

legkedvezG6bb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kotheté meg.

Az ajanlattevé az ajanlati felhivashoz, az ajanlattevé az ajanlatahoz kotve van A szerz6dést
irdsban kell megkotni az ajanlati felhivds, a dokumentacié és az ajanlat tartalmanak

megfelel6en, ezek a szerz6dés mellékletét képezik.

A szerz6dés nyilvdnos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindsiil, kivéve ha azt az lzleti
titkot, amelynek nyilvanossagra hozatalat az ajanlattevé az ajanlataban kifejezetten és

elkllonitett médon, mellékletben, megtiltott.

Ez nem vonatkozhat az ajanlattevé nevének, cimének (székhelyének, lakéhelyének), valamint
olyan ténynek, informacidonak, megolddsnak vagy adatnak a nyilvdnossagra hozataldra,

amelyek a birdlati szempont alapjan értékelésre keriltek.

Nem korldtozhato, illetéleg nem tilthatdé meg Gzleti titokra hivatkozassal olyan adat

nyilvanossagra hozatala sem, amely a kozérdek(i adatok nyilvanossagdara és a koézérdekbdl



nyilvdnos adatra vonatkozd kilon térvényben meghatarozott (1992. évi LXIIl. Torvény)

adatszolgdltatasi és tajékoztatasi kotelezettség ala esik.

2.5. Egyszer(i, targyalasos kozbeszerzési eljaras (rovid) folyamata

Eljaras hatalya
Kivételek

Biralati szempontok

oW NP

Az ajanlattételi felhivas

Ugyanaz, mint az egyszer(i, targyalds nélkuli kozbeszerzési eljaras kiegészitve a

kovetkez8kkel:
Az ajanlati felhivas tartalmazza tovabba

e annak meghatdrozasat, hogy az eljdrasban a benyuljtott ajanlatokat
targyaldsos eljarasban birdljak el,

e atdrgyalds egy vagy tobb fordulés,

e tobb fordulds targyalds esetén a az elsé és kovetkezd fordulon résztvevék
szamanak felsé hatarat,

e atargyalds lefolytatdsdanak menetét,

e azajanlatkérd altal elbirt alapvetd szabalyokat,

e azelsd targyalds id6pontjat (minimum 14 nap).

5. Ajanlati felhivas nyilvanossa tétele
6. Ajanlati id6szak alatti tevékenység

7. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

Ugyanaz, mint az egyszerd, targyalas nélkili kozbeszerzési eljaras esetében a kovetkezé

kiegészitéssel:



Tobbfordulds targyalds esetén csak azokkal az ajanlattevékkel folytathato le a targyalas, akik

a megel6z6 forduldban a legkedvez6bb ajanlatot tették.

Az ajanlati felhivas feltételei nem valtoztathatok, az ajanlattevék pedig az el6z6 forduldhoz,

ill. a benyujtott ajanlathoz képest csak kedvez6bb ajanlatot tehetnek.
8. Az ajanlatok elbiralasa

Ugyanaz mint az egyszer(, targyalas nélkili kozbeszerzési eljaras esetén kiegészitve a

kovetkezokkel:

e A targyaldsos eljardsban az ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevd kozotti
targyaldsok arra irdnyulnak, hogy az ajanlatkéré a legkedvez6bb érvényes
ajanlatot tevdvel, illetSleg a legkedvez6bb feltételekkel kothessen szerzédést.

e A tdrgyalasok az ajanlattevékkel egylittesen vagy egymast kovetben is
lefolytathatéak, azonban biztositani kell a targyaldsok soran is az egyenld
bandasmdédot az ajanlattev6k szdmdra. Az ajanlatkérd altal adott barmilyen
tajékoztatast az 6sszes ajanlattevének meg kell adni.

e Tobbfordulds targyalds esetében az ajanlatkéré csak azokkal az
ajanlattevékkel jogosult folytatni a tdargyalast, akik az elsg, illet6leg a
megadott forduléban a legkedvez6bb ajanlatot tették. Az igy kivalasztott
ajanlattevékkel folytatott tovdbbi tdrgyaldas sordn az ajanlatkéré nem
maodosithatja mar feltételeit, az ajanlattevék pedig a kordbbi forduléhoz

képest az ajanlatkér6 szamara csak kedvez6bb ajanlatot tehetnek.

Minden egyes targyalaskor jegyz6konyvet kell készitenie, és azt a tdrgyalas befejezésekor
minden jelen levd ajanlattevének ald kell irnia. A Birdlé Bizottsag a felelds az elbiralasért,

melyet a targyalast kovet6en azonnal meg kell tenni.



3. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré kozbeszerzésében résztvevd személyek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossdggal eljarni. Ezek hatarideje a

kozbeszerzési eljarasba vald bevonds napja, feleldse a polgarmester.

2. Az el6z6 pontban megjelltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy moddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt a jegyz6nél kezdeményezni. A moédositasért, kiegészitésért

korjegyzo a felelds.

3. A jogszabalyok mddosuldsa, mas jogszabalyok kozbeszerzési szabalyzatra vald hatasa
jelen kdzbeszerzési szabdlyzat modositasat teszi sziikségessé, ezek figyelése sziikséges, a
korjegyz6 feladatai kozé tartozik, melyet folyamatosan, de legaldbb minden negyedév

végén meg kell tennie.

4. A szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba |épését kovetben felmeriilt kdzbeszerzések

esetében kell alkalmazni.



4. Javaslatok

e A kozbeszerzési eljarasok soran kiemelten fontos a folyamat pontos dokumentalasa
és az adatok harmadik fél felé vald kijutasanak megakadalyozasa.

e Javasoljuk az ONR rendszer hasznalatdt a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak, a
kapcsolattartasra szikséges adatok tarolasanak, valamint az érintettekkel vald
kommunikaciéra.

A kozbeszerzési folyamat dokumentdlasat az ONR rendszer részét képezd
Dokumentumtar, mig az ajanlatok feldolgozasi folyamatat az elGterjesztési és a
hatarozati rendszer segiti.

Az adatok védelmére az ONR rendszer kidolgozott metodikdval rendelkezik, mivel az
adatokat csak a kozponti szerveren tarolja, ezért azok elérhetGsége egyszerlien
korlatozhatd, nem sziikséges Uj, szeparalt jogosultsagi rendszer kidolgozasa.

e Tovabba ajanljuk a kozbeszerzési szabdlyzat a fentiek értelmében torténd
maodositasat, illetve kiegészitését.

e Javasoljuk az @sszel megjelen6 Uj kozbeszerzési torvény hatdlyos intézkedései
alapjan kiegésziteni, feliilvizsgélni az Aldebré Koézség Onkormdanyzatira érvényes
pontokat, valamint ezen Uj eljarasrendek megjelenitését a 27/2010. (IV.15) szamu
hatdrozata alapjan elfogadott Kozbeszerzési szabdlyzatot.

o A jegyz6 folyamatosan egyeztessen a kdzbeszerzési tandcsadoval az aktudlis torvényi
szabalyozas figyelembevételérdl, valamint a sziikséges Képvisel6testiileti hatarozatok

sziikségességérdl



